
1º Passo – Ir em “Configurações do Usuário”, e logo após em “Adicionar usuário”. 
 

 
 

 
 
 
 

2º Passo – Logo após preencher com as informações necessárias, você irá selecionar a 
opção “Delegado”. 
 
 

 



 

Feito isso, irá abrir como na imagem de demonstração abaixo, a opção de você 
selecionar a qual sessão o colaborador irá preencher, como exemplo, utilizamos a 
Sessão de Automóveis. 
 
 

 
 
 
Selecione, e após, clique em “Salvar” para concluir a inclusão. 
 

 
 


